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Tagesordnung

• Vorstellung
• Bundesländer / Bundesländer - Quiz / Bilderzählung in Reihenfolge / 

Bilderzählung im Memory-Spiel
• Aufbau der PowerPoint

• Einfügen / Verschieben des Bildes / der Form
• Festlegen der gewünschten Bildgröße
• Formen / Objekt klicken, um Video abzuspielen
• Hyperlink
• Animationen
• Objekt umbenennen

• Anwendung üben
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PowerPoint starten und neue Präsentation erstellen



Formen einfügen

1.) Einfügen

2.) Formen
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Neue Folie einfügen

1. Start
2. Neue Folie



Bild einfügen oder verschieben
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1.) Einfügen

2.) Bilder

oder

Verschiebe die Datei des Bildes auf 
eine PowerPoint-Folie.



Festlegen der gewünschten Bildgröße

1.) Objekt wählen
2.) Punkte im Rahmen (bzw. Eckpunkte) 
      eines Bildobjekts verschieben

Alternativ:
1.) Objekt wählen
2.) Bildformat wählen
3.) Bildgröße eingeben
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1.) Objekt wählen
2.) Punkte im Rahmen (bzw. Eckpunkte) 
      eines Bildobjekts verschieben

Alternativ:
1.) Objekt wählen
2.) Grafikformat wählen
3.) Bildgröße eingeben

MAC

WINDOWS



Formen / Objekt klicken, um Video abzuspielen

Schritt 1
1.) Formen oder Objekt einfügen
2.) Animationen → Animationsbereich

PLAY

Schritt 2
1.) Animationen 
2.) Name des Videoobjektes wählen
3.) Trigger wählen 
4.) Beim Klicken auf: 
5.) Objekt wählen

Animationsbereich
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Schritt 1
1.) Formen oder Objekt einfügen
2.) Animationen → Animationsbereich

Schritt 2
1.) Animationen 
2.) Name des Videoobjektes wählen
3.) Trigger wählen 
4.) Beim Klicken auf: 
5.) Objekt wählen

MAC

WINDOWS



1.) Objekt wählen
2.) Einfügen
3.) Link

Alternativ 

1.) Objekt wählen
2.) Taste „Command“ + „K“

Hyperlink

Erste Folie

Erste Folie

Hinweis: Hyperlink für Video- und Gruppenobjekte nicht verfügbar.

Hinweis: Hyperlink für Video- und Gruppenobjekte nicht verfügbar.
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1.) Objekt wählen
2.) Einfügen
3.) Link

Alternativ 

1.) Objekt wählen
2.) Taste „Strg“ + „K“

MAC

WINDOWS



Animationen

1.) Objekt wählen
2.) Animationen
3.) Bewegungen wählen

Eingang Betonung Ausgang Pfadanimation
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1.) Objekt wählen
2.) Animationen
3.) Bewegungen wählen

MAC

WINDOWS



Animationen individuell einstellen

Eingang Betonung Ausgang Pfadanimation

1.) Animationen 
2.) Animationsbereich
3.) Objekt in Bereich wählen
4.) Einstellung des Objektes
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1.) Animationen 
2.) Animationsbereich
3.) Objekt in Bereich wählen
4.) Button klicken um Menüliste 
anzuzeigen

MAC

WINDOWS
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Objekt umbenennen

1.) Start
2.) Anordnen
3.) Auswahlbereich...
4.) Doppelklicken Sie auf das Objekt in der Liste, um dessen 
Namen zu ändern. 

Doppelklicken



Hintergrund und Schriftart in Folie festlegen
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1.) Ansicht

2.) Folienmaster wählen

4.) Folienmaster

3.) Layout bearbeiten

5.) Masteransicht schließen

Öffnen

Schließen

Bearbeitung
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